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南京邮电大学实验室安全管理规定
第一章 总  则
第一条   为切实加强实验室安全管理，预防实验室安全事件发生，保障教学日常工作的正常进行，根据《高等学校实验室工作规程》等相关法律、法规，结合我校实际，制订本管理规定。
第二条   校内所有教学实验室、科研实验室等实验室的安全管理均属本规定管理范畴。
第三条   各学院（单位）实验室须认真贯彻“安全第一、预防为主”的方针，根据各实验室的具体情况，制定并张贴相应的安全管理规定、操作流程步骤、安全检查细则和应急预案。
 第二章 实验室安全管理机构与职责
第四条   实验室安全管理工作建立逐级责任制度，实行校、院、实验室三级管理。
第五条  资产管理与实验室建设处负责对全校实验室的安全管理工作进行指导。
第六条    各学院（单位）主要行政领导为本学院（单位）实验室安全的第一责任人，代表学院（单位）向学校负责。
第七条    各学院（单位）分管实验室工作的领导为本单位所有实验室安全工作的直接责任人，具体负责所在单位实验室的安全管理工作。
第八条    各学院（单位）需明确各实验室的安全责任人（非学生），该责任人对所在实验室的安全工作负责。实验室安全责任人须经过培训，具备相关安全知识和技能。在实验室工作的教师、实验员都有开展安全教育、进行安全管理和紧急处理安全事故的能力和责任。
第九条    各学院（单位）的各级安全责任人对本单位实验室的安全负有检查、监督和管理的责任，并根据职责范围判定安全责任。
第三章  实验室技术安全管理
第十条    各学院（单位）应根据本学院（单位）的仪器设备技术特点及学生在实验室的实验情况，制定相应的技术安全管理规定。
第十一条    实验室必须在醒目处张贴安全管理规定和安全操作规范。
第十二条    实验室涉及到安全的设备及材料使用需进行日常使用登记，并随时接受各级安全部门的检查。
第十三条    实验室要建立安全准入制，相关工作人员和学生必须经过实验室安全常识的学习和培训，方可进入实验室工作和学习。
第十四条   有一定安全隐患的教学、科研实验应严格按要求在具备相应实验条件的实验室开展，教授办公室、导师办公室、教研室等办公室原则上不得作实验室使用。
第十五条    实验结束或下班前必须做好安全检查，进行实验器材整理，切断电源、水源、气源、火源，关闭门窗。
第十六条    实验室用电、防火，化学危险品、高压气瓶、放射性物质的技术安全管理工作应遵守学校的相关管理制度。
第十七条    依据劳动防护相关规定，各学院（单位）应向从事具有一定危险性工作的有关人员发放防护用品，并要求其按照劳动防护用品使用规则和防护要求正确使用。
第十八条    各学院（单位）应做好实验室雨季防雨、防漏、防潮等安全防护工作，杜绝安全事故的发生。
第四章  安全检查与安全教育
第十九条    实验室安全检查工作实行定期检查和随机抽查制度。学校每学期组织一次全面的实验室安全检查，并根据上级部门要求进行专项检查。
第二十条    学校将不定期请校外相关专家，如公安、消防部门协助安全检查工作。对违反安全管理规定及存在安全隐患的学院（单位）进行通报，并限期整改到位。
第二十一条 各学院（单位）每月组织不少于一次的本单位实验室安全检查，做好检查记录并于每个季度向学校相关部门报送，假期开放的实验室每月正常做好检查及记录。
第二十二条 实验室的日常安全检查由学院（单位）分管实验室的领导牵头负责，做好安全检查记录。
第二十三条 各学院（单位）应根据新进实验室学习与工作的教师、研究人员和学生的具体情况组织安全教育，签订安全责任书，并依照实验室的安全管理规定与规程严格进行日常管理。
第五章  奖惩制度
第二十四条  为加强实验室的安全管理，学校将不定期开展实验室安全管理评优活动，对在实验室安全管理工作中做出贡献或成绩突出的个人及单位，学校将给予表彰奖励。
第二十五条  对违反本管理规定的单位，学校相关部门有权根据情节轻重予以没收物品、通报批评等处理，涉及到科研项目的予以暂停项目的处理，待整改合格后再行恢复。
第二十六条  对违反本管理规定的个人，学校相关部门有权根据程度不同给予没收物品、通报批评、由所在单位对当事人扣罚奖金或按年度考核不合格等处理，涉及到科研项目的予以暂停项目的处理，待整改合格后再行恢复。
第二十七条  对违反本办法有关规定、存在重大安全隐患或造成重大安全事故、造成较大损失的，按照“谁主管、谁负责”的原则，根据情节和后果上报学校严肃处理，并追究相关责任人、肇事者责任；事故严重的，追究有关当事人法律责任，构成犯罪的由司法机关依法追究刑事责任。
第六章  事故处理
第二十八条  实验室一旦发生事故，要立即按照学校应急预案采取救援措施，保护现场，及时向相关部门报警和报告。
第二十九条  事故发生后，要及时查明原因，吸取教训，消除隐患。对事故的发生原因、经验教训、处理结果要有书面记录并作为正式文件进入实验室技术档案。
第三十条     对违反操作规程，造成安全事故者将按事故情节轻重给予相应处罚。
第七章 附  则
第三十一条  本条例规定未尽事宜，按国家有关法律法规执行。
第三十二条  本条例由资产管理与实验室建设处负责解释。
第三十三条  本条例自发布之日起执行，2012年版《南京邮电大学实验室安全管理规定》同时废止。
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